Ally360

GESTOR EMPRESARIAL

GUIA DE USUARIO - COMPRAS Y GASTOS

Manejo de compras y gastos
Ordenes de compra, facturas de
proveedor, gastos directos y
retenciones

Cémo comprarle a sus proveedores con orden: desde el pedido hasta el pago,

con el inventario que sube cuando llega la mercancia y los gastos clasificados

Preparada para usuarios de Ally360 - 22 de septiembre de 2026

1. Elciclo de compras: cuatro documentos 6.  Conceptos de gasto y su cuenta contable
2. Laorden de compra: pedir sin afectar nada 7. Retenciones en la compra

3.  Convertir la orden en factura de proveedor 8. Qué contabiliza Ally360 por usted

4.  Recibir la mercancia y activar el inventario 9. Casos reales del dia a dia

5.  Gastos directos: lo que se pagayya 10. Preguntas frecuentes
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GUIA DE USUARIO - COMPRAS Y GASTOS <o Ally360

1 Elciclo de compras: cuatro documentos

Pedir, recibir, deber y pagar

Comprar bien no es solo pagar. Es dejar rastro de qué pidié, qué llegd, cuanto debe y qué le retuvo al proveedor. Ally360

separa esas cuatro cosas en documentos distintos y los encadena.

DOCUMENTO ¢{CUANDO SE USA? ¢{QUE MUEVE?

Orden de compra Le pide mercancia a un proveedor y todavia no Nada. Ni inventario ni contabilidad. Es un
ha llegado ni ha facturado. compromiso.

Factura de compra El proveedor le entregd su factura. Puede nacer En Borrador no mueve nada. Al pasar a
de una orden o crearse directa. Abierta sube el inventario, registra el IVA

descontable, las retenciones y la cuenta por

pagar.

Gasto directo Un pago que no es mercancia: arriendo, Registra el gasto contra la cuenta de tesoreria.
honorarios, servicios publicos, licencias. No toca inventario.

Notas crédito y débito de El proveedor le devuelve valor o le cobra de mas. Ajustan la cuenta por pagar.

compra

Gastos » Facturas de compra - Gastos directos - Ordenes de compra - Notas - Conceptos de gasto

Por qué importa el estado «Borrador».

Si registra la factura del proveedor el dia que se la entregan pero la mercancia llega tres dias después, el borrador le permite
tener el documento en el sistema sin inflar el inventario antes de tiempo. El inventario sube el dia que usted pulsa «Recibir

mercancia».
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2 Laorden de compra: pedir sin afectar nada

El compromiso con el proveedor, en papel

Gastos » Ordenes de compra > Nueva orden

Ally360

MPRESARIA

Daniel
QA PRUEBAS ALLY360
SAS

gﬁ'_l Mi Empresa
VISTA GENERAL
4 Aplicacién

% Analiticas

GENERAL
4 Asistente A

@ Inventario >
& ros >
@ Ventas >
@ Gastos ~

Facturas de

compra @

Ractne dirantne m

< % QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~ Q, Buscar o preguntar a Ally IA... ®K %o & :

Ordenes de compra

Cree y gestione érdenes de compra para organizar sus adquisiciones y dar seguimiento a sus pedidos a proveedores.

Dashboard - Gastos =« Order

je compra

Buscar

Proveador ~ Q N° orden, proveedor o punto de Punto de venta ~ Estado

D N° Orden Fecha Proveedor Punto de venta Total Estado

No tienes 6rdenes de compra

Organiza tus adquisiciones y haz seguimiento a los pedidos a
proveedores

Figura 1. Listado de 6rdenes de compra con filtros por proveedor, punto de venta y estado.

0 Informacion general

Proveedor, punto de venta (a qué bodega va a entrar la mercancia), centro de costos, términos de pago, fecha de

emision y fecha de entrega esperada.

Daniel

‘ QA PRUEBAS ALLY360
SAS

@31 MiEmpresa

A% Analiticas

GENERAL

“d Asistente A

Inventario >

POS >

Ventas

<

® @ & &

Gastos

Facturas de
compra

Gastos directos

Ordenes de
compra

Notas débito de
compra

® ® @ 6

,%
%

L L]

< ™ QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~  Q Buscaropreguntara Ally [A.. #K
Nueva orden de compra

Creauna orden de compra para solicitar productes a un proveedor. Este documento no genera movimientos en inventario ni contables.

Dashboard « Gastos -+ Ordenesde Compra =+ Nueva

©® Informacién General

Proveedor ~ Punto de venta * ~ entro de costos

Fecha de emisién

Términos de pago v 22/09/2026 -. Fecha de entrega esperada
Items de la Orden g
iTEm CANTIDAD PRECIO UNITARIO IMPUESTOS SUBTOTAL
@ o i ) 1 $o0 Auto-calculado ~ so
Buscar producto o servicio.. ~

@ Agregar item

ACCIONES

(=[]

Figura 2. Encabezado de la orden. El aviso bajo el titulo es explicito: «Este documento no genera movimientos en inventario ni contables».

Ally360 - Gestor Empresarial
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items de la orden

Busque el producto o escanee su codigo de barras. Ally360 trae el costo registrado del producto, no el precio de

venta, y calcula el IVA descontable.

Daniel

w QA PRUEBAS ALLY360

SAS

@31 MiEmpresa
4 Aplicacién
A% Analiticas

GENERAL

- Asistente A
@ Inventario b
@ ros >
@ Ventas bl
® Gastos

Facturas de

<

compra
Gastos directos

Ordenes de

® ® @

compra

Notas débito de

(©)

8 QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~ Q Buscaropreguntar a Ally 1A... %K

Notas adicionales

Agregue informacion relevante sobre la orden...

Términos y Condiciones

3N entregarse en perfec ado en el muelle de carga

PP: +» @
Resumen de Totales (COP)
Subtotal $2.400.000
+ VA descontable 19% $456.000
Total factura proveedor $2.856.000

Neto a pagar al proveedor $2.856.000

M Guardar orden

¥ Guardar y enviar para aprobacion...

Figura 3. Resumen de totales de la orden: subtotal, IVA descontable y neto a pagar al proveedor. Abajo hay espacio para notas y términos y

condiciones.

Guarde o envie a aprobacion

Guardar orden la deja lista. Guardar y enviar para aprobacién la manda al flujo de autorizacion si su empresa lo

usa.

s Ally360

MPRESARIA

Daniel

w QA PRUEBAS ALLY360
SAS

)] MiEmpresa

VISTA GENERAL

4 Aplicacion
A% Analiticas
GENERAL

T4 Asistente A

@ Inventario >
& ros >
@ Ventas >
@ Gastos ~

Facturas de

compra @

#= QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~ Q. BuscaropreguntaraAlly IA... ®K

Orden
de
Compra
#PO-
000001

Revisa el

detalle

completo de

la orden de # Editar | | ® Enviar al proveedor
compra, 4

incluyendo

proveedor,

fechas,

productos y

totales.

Dashboard

Ordenes de
Compra

#P0-000001

AARRIIEBAS ALIVacn Nrran da Camnra #DO_NANNNONT

& Descargar PDF Enviar para aprobacién i Acciones { Volver

Figura 4. Orden guardada. Desde aqui puede aprobarla y convertirla, editarla, enviarla al proveedor, descargar el PDF o enviarla a aprobacion.
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Ally360

STOR EMPRESARIA

Daniel

u QA PRUEBAS ALLY360
SAS

m Mi Empresa

VISTA GENERAL
d Aplicacién

% Analiticas

GENERAL

T4 Asistente A

@ Inventario >

@ ros >

@ Ventas >

@ Gastos ~
Facturas de @
compra

= QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~ Q Buscaropreguntar a Ally |A... %K

Productos

Revisa cantidades, precios y totales por linea.

# Producto Cantidad

1 Antena TP-Link CPE210 20

Notas

Esta orden no tiene notas adicionales.

PP: + @

Moneda: COP
Precio unitario Impuesto Subtotal
$120.000 IVA 19% (19 %) $2.400.000
Resumen econdmico
Subtotal $2.400.000
Impuestos $456.000
Total $2.856.000

Figura 5. Detalle de la orden: productos con cantidad, costo unitario, impuesto y subtotal, mas el resumen econémico.
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3  Convertir la orden en factura de proveedor

De lo que pidi6 a lo que le facturaron

Cuando el proveedor le entrega su factura, no la vuelva a digitar: convierta la orden.

a Pulse «Aprobar y Convertir»
Ally360 le pide los datos que solo trae el documento del proveedor.

Convertir la orden PO-000001 a factura

@ Lafacturade compra se creara como borrador. Cuando llegue la
mercancia, dbrela desde la factura para actualizar inventario y
contabilidad.

-

[ Ntmero de factura del p

El que aparece en la factura que te entregé el proveedor
Fecha de la factura del proveedor * Fecha de vencimiento

22/09/2026 m] 22/10/2026

Plazo del proveedor: 30 dias

Cédigo de 96 caracteres de su factura electronica

Canvartir a fartura

Figura 6. Modal de conversion: nimero de la factura del proveedor, fecha, vencimiento calculado con el plazo pactado, CUFE opcional de 96

caracteres y notas.

Guarde el CUFE.

Es el cédigo Unico de la factura electrénica del proveedor. Registrarlo le permite después cruzar sus compras contra lo que la
DIAN tiene registrado a su nombre en el RADIAN.

La factura nace en Borrador

Todavia no movio nada. El aviso &mbar se lo recuerda.

Ally360 - Gestor Empresarial Pagina 5 de 19
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A"y360 < % QAPRUEBASALLY360SAS v  Q BuscaropreguntaraAlly IA.. %K @ p S @ ‘

GESTOR SMPRESARIA

Daniel
QA PRUEBAS ALLY360 B Factura FC-000002
SAS
Dashboard - Facturasde Compra + FC-000002
m Mi Empresa

#° Editar @ Descargar » Enviar Anular ¢ Maés _

VISTA GENERAL

4 Aplicacion

A% Analiticas
) Facturaen Borrador
Cambie el estado a ABIERTO cuando reciba la mercancia. Esto incrementara autométicamente el inventario.
GENERAL

=g Asistente |A
= Borrador
@ Inventario > QA PRUEBAS ALLY360 SAS FC-000002
Factura del proveedor: FE-PROV-2210
& ros >
@ Ventas > Factura de
QA PRUEBAS ALLY360 SAS Praveedar
® Gastos e NIT: 901999888-9 PROVEEDOR DE PRUEBA QA SAS
Ficturasl Carrera 27 # 34-52 NIT: 901999777-1
acturas de
. ® +573054331135

compra

Figura 7. Factura de compra en borrador, con el nimero del proveedor visible y el aviso: «Cambie el estado a ABIERTO cuando reciba la mercancia.
Esto incrementard automaticamente el inventario».

Daniel _
QA PRUEBASALLY3EG < R QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~ Q) BuscaropreguntaraAllyIA.. #K - ® ‘
SAS
QA PRUEBAS ALLY360 SAS FC-000002
Gﬁ—il MiEmpreca Factura del proveedor: FE-PROV-2210
@ Inventario >
Factura de
@ ros ’ QA PRUEBAS ALLY360 SAS Prayeiedar
NIT: 901999888-9 PROVEEDOR DE PRUEBA QA SAS
@ Ventas > Carrera 27 # 34-52 NIT: 901999777-1
+573054331135
@ Gastos &4
Facturas de @ Fecha de Emisién Fecha de Vencimiento
compra 22/09/2026 22/10/2026
*+  Gastosdirectos  (¥)
Ord di
rdenes de @ # Producto Cantidad Precio Unit. Total
compra
o Homscsbiodet oy Antena TP-Link CPE210 55 — S
Comery SKU: ANTENA-TP-LI-0330 A Gae
Notas crédito de @
compra
Subtotal $2.400.000
. Conceptos de gasto
Impuestos $456.000
§' Contabilidad >
Total de la factura $2.856.000

28 Tacnraria 5 L O Y an

Figura 8. Datos de la factura: sus datos, los del proveedor con NIT, fechas y las lineas con costo unitario.
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GUIA DE USUARIO - COMPRAS Y GASTOS
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4  Recibir la mercancia y activar el inventario

El momento exacto en que la compra afecta sus libros

a Cuente la mercancia contra la factura
Antes de pulsar el botdn, verifique fisicamente cantidades y referencias. Si llegd menos de lo facturado, pidale al

proveedor la nota crédito antes de recibir.

° Pulse «Recibir mercancia»
Este es el momento en que la compra se vuelve real: sube el inventario en el punto de venta de la orden, se

recalcula el costo promedio ponderado de cada producto, y se registran el IVA descontable y la cuenta por pagar.

Daniel

& QA PRUEBAS ALLY360 <
SAS

Gﬂ Mi Empresa

@ Inventario b]
@ ros >
@ Ventas >
@ Gastos ~
Facturas de
compra ®
Gastos directos ()
Ordenes de
compra @
Notas débito de @
compra
Notas crédito de @

compra

Conceptos de gasto

$ Contabilidad >

2 Tacnraria Y

#% QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~ Q Buscar o preguntar a Ally 1A...

B Factura FC-000002

Dashboard -+ Facturasde Compra = FC-000002

@ Descargar ® Enviar ﬁ Anular i Mas

{) FacturaPendiente de Pago

Saldo pendiente: $2.856.000. Registre pagos para actualizar el estado automaticamente.

QA PRUEBAS ALLY360 SAS

Factura de

QA PRUEBAS ALLY360 SAS
NIT: 901999888-9

Carrera 27 # 34-52
+573054331135

Proveedor

PROVEEDOR DE PRUEBA QA SAS
NIT: 9019997771

S} Nota crédito i- Registrar pago

Abierta

FC-000002

Factura del proveedor: FE-PROV-2210

Figura 9. Factura ya abierta. El aviso cambia a «Factura Pendiente de Pago» con el saldo, y aparecen las acciones de Nota crédito y Registrar pago.

No hay marcha atras facil.

Recibir mercancia genera el asiento y el movimiento de inventario. Si se equivocé, hay que anular la factura, lo que reversa

ambos.

Ally360 - Gestor Empresarial

Costo promedio ponderado.

Si tenfa 30 antenas a $120.000 y compra 20 a $130.000, el nuevo costo promedio es (30x120.000 + 20x130.000) + 50 =
$124.000. Ese es el costo con el que se descontara la proxima venta. Es el método que exige el articulo 62 del Estatuto
Tributario para quienes llevan inventario permanente.
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5 Gastos directos: lo que se pagay ya

Arriendo, honorarios, servicios y licencias

No todo lo que se paga es mercancia. El arriendo, los honorarios del contador, las licencias de software o los servicios

publicos se registran como gastos directos: un documento simple que causa el gasto y saca la plata de una cuenta de

tesoreria, en un solo paso.

Gastos » Gastos directos » Nuevo gasto directo

 Ally360

Daniel

w QA PRUEBAS ALLY360
SAS
)] MiEmpresa
GENERAL
d Asistente 1A
@ Inventario ?
@ ros >
@ Ventas )
@ Gastos ~
Facturas de
compra ®

®  Gastos directos

Ordenes de

compra @
Notas débito de @
compra

Notas crédito de
compra @

#= QA PRUEBAS ALLY380 SAS ~

B Nuevo gasto directo

Dashboard - Gastosdirectos + MNuevo gastodirecto

Registrar gasto directo

Fecha del gasto

22/09/2026 [m} Concepto

de gasto

Monto Método de pago

S Efectivo ~

Referencia Centro de costo ~

Dascrineidn

Q Buscar o preguntar a Ally IA...

EK

Cuenta de tesoreria

Caja general
caja ' $652.000

«Caja menor» no tiene la caja abierta: dbrela para usarla.

«Efectivo POS - Sede Principal QA» no tiene la caja abierta: dbrela
para usarla.

Abrir caja

Abrir caja en el
Pos

Figura 10. Formulario de gasto directo: fecha, concepto, monto, método de pago y cuenta de tesoreria. Si la caja esta cerrada, Ally360 le ofrece
abrirla desde el mismo formulario.

Ally360 - Gestor Empresarial
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~ Ally360

Daniel

‘ QA PRUEBAS ALLY360 <
SAS.

m Mi Empresa
GENERAL

4 Asistente A

Inventario >

Ventas >

<

®
@ ros
@
®

Gastos

Facturas de
compra

®  Gastos directos

Ordenes de
compra

Notas débito de
compra

Notas crédito de
compra

® ® ® ® ®

- Conceptos de gasto

#% QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~ Q Buscar o preguntar a Ally |A.. #K
B Nuevo gasto directo

Dashboard +« Gastos directos Nuevo gasto directo

Registrar gasto directo

Fecha del gasto

Concepto de gasto
22/09/2026 [m} [i

Monto Arrendamiento Inmueble
Equipos de Cémputo
Gastos notariales
Honorarios Contables
Licencias Software
Mantenimiento Equipos

Muebles y Enseres

Publicidad Digital

Referencia Uentro de costo

Dascrincifin

Figura 11. Conceptos de gasto disponibles. La lista es configurable en Configuracion » Conceptos de gasto.

Daniel
u QA PRUEBAS ALLY360 <
SAS
@] MiEmpresa
GENERAL
e Asistente A

Inventario >

Ventas

@
@ ros N
®
®

Gastos

<

Facturas de
compra

®  Gastos directos

Ordenes de

compra

Notas débito de
compra

Notas crédito de
compra

® ® ® ® 6@

. Conceptos de gasto

= QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~ Q. Buscar o preguntara Ally IA.. %K

22Uy euco (.} nonorarios Lontanes

Monto Método de pago

$ 350.000 Efectivo ~
Referencia

CTA-COBRO-091 Centro de costo ~

Descripeion

Honorarios del contador publico - periodo septiembre 2026

PP: « @

Cuenta de tesoreria

Caja general
caja $652.000

«Caja menor» no tiene la caja abierta: dbrela para usarla. Abrir caja

Abrir caja en el
POS

«Efectivo POS -Sede Principal QA» no tiene la caja abierta: dbrela
para usarla.

e

Figura 12. Gasto diligenciado. Al elegir el concepto, Ally360 muestra debajo la cuenta PUC con la que se va a contabilizar: «Cuenta PUC: 51959501 —

Software contables».

Ally360 - Gestor Empresarial
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Daniel _o o
6 QA PRUEBAS ALLY360 € # QAPRUEBASALLY360SAS v  Q BuscaropreguntaraAlly lA.. %K B & 4 e
SAS

(] MiEmpresa B Gastos directos 5

Dashboard +« Gastos -+ Gastosdirectos

® Gastosdirectos  (3)
Ordenes de @
compra Fecha Concepto Referencia Descripcion Monto
Notas débito de @
compra 22/09/2026 Licencias Software SUSCRIP-CONTA-09 — $350.000
Notas crédito de @
compra Filas por pagina: 25 ~ 1-1de1 <
Conceptos de gasto

8" Contabilidad >

ni  Tesoreria >

& Contactos

% Reportes

- Carga masiva k

Configuracidn

Figura 13. Listado de gastos directos del periodo.

Si pulsa «Registrar gasto» y no pasa nada,

casi siempre es porque el concepto de gasto no tiene cuenta contable asignada. Vaya a Configuracion » Conceptos de gasto,

busque el concepto en rojo («Sin cuenta asignada»), asignele la cuenta y vuelva a intentar.
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6 Conceptos de gasto y su cuenta contable

El puente entre el negocio y el PUC

Un concepto de gasto es el puente entre el lenguaje del negocio («arriendo», «honorarios contables») y el lenguaje de la

contabilidad (la cuenta PUC). Configurarlos bien una vez es lo que hace que el Estado de Resultados salga con sentido.

Configuracion » Conceptos de gasto

Ally360

MPRESARIA

Daniel

w QA PRUEBAS ALLY360
SAS

gﬁ'_l Mi Empresa

VISTA GENERAL

4 Aplicacién

% Analiticas

GENERAL

“u Asistente 1A

@ Inventario >
& ros >
@ Ventas >
@ Gastos o

Facturas de @

compra

Ctintnm cdimonben ~

Figura 14. Conceptos de gasto:

Ally360.

Ally360

Daniel
QA PRUEBAS ALLY360
SAS

@ MiEmpresa
@ Conceptos de gasto
$ Contabilidad >
Wil Tesorerfa >
2 Contactos
Reportes
[ ] Carga masiva

@ Configuracién

Estandar

Soporte
=

Crear un ticket

W Crear Ticket

Figura 15. En rojo, los conceptos «Sin cuenta asignada». Mientras estén asi, cualquier gasto que los use va a fallar.

Ally360 - Gestor Empresarial

#® QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~

& Conceptos de gasto

Dashboard - Configuracién Conceptos de gasto
Q Buscar por nombre.. Todos
Nombre Tipo
Arr
Gasto

Inmueble
Equipos de Cémputo  Predefinido Activo fijo
Gastos notariales Predefinida Gasto

Honorarios Contables  Predefinido

Licencias Software  Predefinido

Equipos

% QA PRUEBAS ALLY360 SAS ~

Gastos notariales Predefinido

Honorarios Contables  Predefinide

Licencias Software Predefinida

M. imi Equipos

Muebles y Enseres  Predefinida

Publicidad Digital ~Predefinido

Seguros  Predefinido

Servicios Publicos  Predefinido

Viaticos Alojamiento  Predefinido

Vidticos Transporte  Predefinido

Q Buscar o preguntar a Ally IA...

Gasto

Gasto

Gasto

EK

Categoria
Gastos  Activos fijos Todas ~
Categoria Cuenta contable

Costos fijos

Activos fijos

Notariales

Servicios
profesionales

Tecnologia

Mantenimiento

Q Buscar o preguntar a Ally [A...

Gasto

Gasto

Gasto

Gasto

Activo fijo

Gasto

Gasto

Gasta

Gasto

Gasto

Notariales

Servicios
profesionales

Tecnologia

Mantenimiento

Activos fijos

Mercadeo

Seguros

Costos fijos

Vidticos y viajes

Vidticos y viajes

Arrendamiento de Oficinas
51200502

Equipos
15241001

Notariales
51400501

Sin cuenta asignada

Software contables
51959501

Equipo de computacion y
comunicacién
51452501

® K

51400501

Sin cuenta asignada

Software contables
51959501

Equipo de computacién y
comunicacién
51452501

Maquinaria y equipo
1520

Sin cuenta asignada

Aseo y vigilancia
51350501

Energia eléctrica
51353001

Sin cuenta asignada

Sin cuenta asignada

o

o2t

Codigo
PUC

51200502
1524

51400501
51050501

51959501

51452501

51400501
51050501

51959501
51452501

1520
51450501

51350501

51353001

51251501

51251501

ez

4+ Nuevo concepto

12 conceptos

Estado Acciones
Activo » o~
Activo F
Active P
Activo P
Activo F A
Activo P

nombre, tipo (Gasto o Activo fijo), categoria, cuenta contable y codigo PUC. Los marcados «Predefinido» vienen con

Activo F
Active P AR
Activo P
Activo £ o
Activo r 2l
Activo R
Activo F
Activo P 2R
Active i
Activo el
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<% Ally360

0y Edite el concepto
Pulse el lapiz en la fila del concepto.

Editar concepto de gasto

Nombre *

Honorarios Contables

Cuenta contable

Busca por cédigo (ej: 5135) 0 nombre (ej: Arrendamientos)

Opciones avanzadas

el

Figura 16. Modal de edicion del concepto de gasto.

Busque la cuenta PUC

Editar

Escriba el codigo (por ejemplo 5110 ) o el nombre («Honorarios»). Ally360 le indica si la cuenta es Imputable —se

puede usar en un asiento— o si es un Grupo y hay que bajar a una subcuenta.

Editar concepto de gasto

Nombre *
Honorarios Contables

Cuenta contable
[snd

Honorarios

Junta directiva

51100501 — Junta directiva

Gasto - Imputable

511010 — Revisoria fiscal

Gasto - Imputable

511015 — Auditoria externa

Gasto * Imputable

Figura 17. Buscador de cuentas. «Gasto - Grupo — selecciona una subcuenta» advierte que 5110 y 511005 no son imputables; 51100501 si lo es.

Revise las opciones avanzadas

Tipo (Gasto o Activo fijo), categoria, codigo PUC de referencia e impuesto por defecto. Si el gasto siempre llega con

IVA 19 %, déjelo configurado y se aplicara solo.
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Editar concepto de gasto

Nombre *
Honorarios Contables

Cuenta contable

51109501-0Otros honorarios

Busca por cédigo (ej: 5135) 0 nombre (ej: Arrendamientos)

Opciones avanzadas
Tipo

Gasto

Categoria
Servicios profesionales

Cédigo PUC (referencia)
51050501
Cédigo de clasificacién. Se auto-completa al seleccionar la cuenta contable

Impuesto por defecto
Sin impuesto por defecto

Cancelar Guardar cambios

Figura 18. Opciones avanzadas del concepto de gasto.

Tabla rapida de cuentas para los gastos mas comunes de una pyme colombiana

CONCEPTO CUENTA PUC NOMBRE

Honorarios del contador 5110 Honorarios (subcuenta imputable)
Arrendamiento del local 5120 Arrendamientos

Energia, agua, teléfono, internet 5135 Servicios

Seguros 5130 Seguros

Mantenimiento y reparaciones 5145 Mantenimiento y reparaciones

Gastos de viaje y viaticos 555! Gastos de viaje

Publicidad y mercadeo 5135/5295 Seguln sea administracién o ventas
Equipos de cOmputo (activo) 1528 Equipo de computaciéon y comunicacion
Muebles y enseres (activo) 1524 Equipo de oficina

Verifique los conceptos predefinidos antes de usarlos.

Algunos vienen apuntando a una cuenta que no corresponde (por ejemplo «Seguros» a una cuenta de aseo y vigilancia).
Dediquele diez minutos a esta pantalla el primer dia.
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7 Retenciones en la compra

Lo que usted le retiene al proveedor y le debe a la DIAN

Si su empresa es agente de retencion, al pagarle a un proveedor no le gira el total de la factura: le retiene una parte y se la

traslada a la DIAN. Esa retencidn es un pasivo suyo hasta que la declare.

RETENCION TARIFA TiPICA CUENTA CUANDO APLICA

ReteFuente compras 2,5% 23654001 Compra de bienes a declarantes, sobre la base

minima del ano.

ReteFuente servicios 4%/6% 2365xx Servicios en general, seglin si el proveedor es
declarante.

ReteFuente honorarios 10%/11% 2365xx Honorarios y comisiones.

ReteFuente arrendamientos 3,5% 2365xx Arrendamiento de bienes inmuebles.

RetelVA 15 % del IVA 2367xx Si usted es gran contribuyente o agente de
RetelVA.

RetelCA Seglin municipio 2368xx Depende de la tarifa y la actividad en el
municipio.

Ddénde se configuran.

En Configuracion » Impuestos » Impuestos y retenciones estan las tarifas y el ICA por municipio; en Régimen tributario se
indica si usted es agente retenedor.

Revise sus facturas de compra creadas desde una orden.

Hoy la conversion «Aprobar y Convertir» no esta trayendo las retenciones: la factura queda con el neto a pagar igual al total.
Si va a retener, cree la factura de compra directamente desde Gastos » Facturas de compra, donde si se liquidan.
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8 Qué contabiliza Ally360 por usted

Los asientos detras de cada compra

JE-2026-00007 x

martes 22 de septiembre de 2026 * Factura de compra
Contabilizado  FacturaDe Compra @ Balanceado

Total débito Total erédito Diferencia

$1.428.000 $1.428.000 $0

INFORMACION GENERAL

Fecha martes 22 de septiembre de 2026

Descripcion Factura de compra #FE-QA-9001

DOCUMENTO ORIGEN

- Factura de compra - FE-QA-9001

=
Abrir la factura de compra
MOVIMIENTOS CONTABLES
CUENTA DESCRIPCIGN DEBITO CREDITO
14350501 —
: 3 Compra factura #FE-QA-9001 $1.200.000
Mercancias no fabricadas
24081001 >
Impuestos compra #FE-QA-9001 $228.000

IVA descantable por compras

¥ Abrir la factura de compra

Figura 19. Factura de compra con retencion: debita el inventario y el IVA descontable, acredita la cuenta por pagar por el neto y la retencion
practicada.

JE-2026-00015 X

martes 22 de septiembre de 2026 - Factura de compra
Contabilizado  FacturaDe Compra @ Balanceado

Total debito Total crédito Diferencia
$2.856.000 $2.856.000 $0
INFORMAGION GENERAL

Fecha martes 22 de septiembre de 2026
Descripcion Factura de compra #FE-PROV-2210

DOCUMENTO ORIGEN

- Factura de compra : FE-PROV-2210

=
Abrir la factura de compra
MOVIMIENTOS CONTABLES
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
14350501
: 5 Compra factura #FE-PROV-2210 $2.400.000
Mercancias no fabricadas
24081001 -
Impuestos compra #FE-PROV-2210 $456.000

IVA descantable por compras

= Abrir la factura de compra

Figura 20. Factura de compra creada desde una orden. Mismo esquema, sin la linea de retencion.
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JE-2026-00016 X

martes 22 de septiembre de 2026 * Tesoreria
Contabilizado  Tesoreria @ Balanceado
Total débito Total crédito Diferencia
$350.000 $350.000 $0

INFORMACION GENERAL

Fecha martes 22 de septiembre de 2026

Descripcian Gasto: Licencias Software
DOCUMENTO ORIGEN

Movimiento de tesoreria - SUSCRIP-CONTA-09

s Este tipo de documento no tiene una vista propia
MOVIMIENTOS CONTABLES R-
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
51959501 - :
uwere tasialiae Contrapartida -Gasto: Licencias Software $350.000
11050501 -
Salida de efectivo - Gasto: Licencias Software $350.000
Caja general
TOTALES $350.000 $350.000

Este asiento nace de un documento: se revierte anulando el documento,

Figura 21. Gasto directo: debita la cuenta del concepto y acredita la cuenta de tesoreria con la que pagoé.

Cémo leer un asiento de compra.

El débito va a lo que usted recibe (inventario o gasto) y a lo que le queda a favor contra la DIAN (IVA descontable). El crédito
va a lo que usted debe: al proveedor (2205) y a la DIAN (2365 de la retencién). La suma de créditos siempre es igual al total
de la factura.
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<7 Ally360

9 Casos reales del dia a dia

Lo que si pasa en una bodega colombiana

Pedi 20 antenas y solo llegaron 18 ORDEN
La orden decia 20, la factura del proveedor dice 20, pero en la bodega solo llegaron 18.

1. No pulse «Recibir mercancia» todavia. Si lo hace, el inventario sube 20.
2. Pidale al proveedor la nota crédito por las 2 faltantes o que reemplace la factura.
3. Si el proveedor las despacha después, reciba las 18 con una factura y las 2 con otra.

4. Si nunca llegan, registre la nota crédito de compra y luego reciba.

El proveedor me facturé a un precio distinto al de la orden FAcTUrRA
La orden quedd a $120.000 la unidad pero la factura llegé a $130.000.

1. Convierta la orden a factura y, estando en borrador, use Editar para corregir el costo unitario.

2. Solo entonces pulse «Recibir mercancia»: asi el costo promedio del inventario queda con el valor real pagado.

3. Si ya recibio, hay que anular la factura y volverla a crear.

Le pagué al contador y no sé donde registrarlo  GAsTO
Cuenta de cobro por $350.000 de honorarios, pagados en efectivo de la caja.
1. Verifique primero que el concepto «Honorarios Contables» tenga cuenta asignada.
2. Vaya a Gastos » Gastos directos » Nuevo.
3. Concepto: Honorarios Contables. Monto: 350.000. Método: Efectivo. Cuenta: Caja general.
4. Referencia: el nimero de la cuenta de cobro. Descripcién: el periodo que cubre.

5. Registre. Ally360 debita la cuenta de honorarios y acredita la caja.

Si le practica retencion por honorarios (10 % u 11 %), el gasto directo no la liquida: registrelo como factura de

compra para poder retener.
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Compré un computador para la oficina AcTIvo Fio
$3.200.000 + IVA. No es un gasto: es un activo que se va a depreciar.

1. En Configuracion » Conceptos de gasto revise que «Equipos de Computo» sea de tipo Activo fijoy apunte a 1528

(Equipo de computacién y comunicacion), no a un 5xxx.
2. Registre la compra con ese concepto.

3. El valor queda en el activo, no en el resultado del mes.

Quiero saber cuanto le debo a cada proveedor REPORTE
Va a programar los pagos de la semana.

1. Reportes » Compras » Cuentas por Pagar trae la antigliedad de la CxP.
2. Reportes » Compras » Compras por Proveedor le dice a quién le compra mas.

3. Contraste el total contra 22050501 en el Balance de prueba. Si el reporte da mas, revise si hay retenciones que el
reporte no esta descontando.

El mes cerré y no sé en qué se me fue la plata REPORTE

Quiere ver la composicion del gasto por concepto.

1. Reportes » Compras » Por Concepto de Gasto muestra la distribucién por concepto contable.
2. Comparelo con el Estado de Resultados: los gastos operacionales deben coincidir.

3. Si un concepto aparece en «Otros» o sin clasificar, es que le falta cuenta PUC.
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10 Preguntas frecuentes

Lo que mas nos preguntan de compras y gastos

¢Tengo que hacer siempre una orden de compra?
No. Si el proveedor le entrega la mercancia y la factura al mismo tiempo, cree la factura de compra directamente. La

orden sirve cuando pide hoy y le entregan después.

¢Cuando sube el inventario: al crear la factura o al recibirla?

Al recibirla. Mientras esté en Borrador la factura no mueve nada. Ese es justamente el propésito del borrador.

Registré mal un gasto directo. ;Cémo lo corrijo?
Hoy el listado de gastos directos no ofrece editar ni anular. Mientras se habilita, registre un asiento manual de ajuste

en Contabilidad » Libro diario » Nuevo Asiento y deje la explicacion en la descripcion.

¢Por qué «Muebles y Enseres» aparece como Activo fijo y no como Gasto?
Porque no se consume en el periodo: se usa por varios anos y se deprecia. Ally360 lo clasifica correctamente.
Verifique eso si que apunte a 1524 y no a 1520.

¢Qué es el CUFE y por qué me lo piden?
Es el codigo Unico de facturacion electrénica que la DIAN le asigna a la factura de su proveedor. Guardarlo le permite
cruzar sus compras contra el RADIAN y soportar el IVA descontable.

¢Puedo pagarle a un proveedor en cuotas?

Si. Desde la factura de compra use Registrar pago las veces que necesite; el saldo se va reduciendo hasta llegar a cero.

¢:Ddnde configuro los plazos de pago de cada proveedor?
En la ficha del contacto, en Términos Comerciales (dias de crédito). Con eso Ally360 calcula la fecha de vencimiento de
cada factura.

El proveedor no es responsable de IVA. ;Qué hago?

Deje la linea sin impuesto. El IVA descontable solo existe si el proveedor efectivamente se lo facturo.

Ally360 - Gestor Empresarial
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